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Powiatowy Międzyszkolny Ośrodek Sportowy 

OGŁASZA NABÓR  

NA WOLNE STANOWISKO PRACY 
                                                                 Główny Księgowy  

........................................................................................................................ 
nazwa stanowiska pracy 

Do naboru może przystąpić osoba, która spełnia następujące warunki: 
 

1. Wymagania niezbędne 

a)      ma obywatelstwo polskie; 

b)  ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z praw publicznych; 

c)  nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 

terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe; 

d) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia 

zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia 

podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości; 

e) bardzo dobrze zna przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, 

ustawy o podatku dochodowym oraz ustawy o zamówieniach publicznych, a także przepisy 

dotyczące ubezpieczeń społecznych i prawa oświatowego w zakresie finansowania 

placówek oświatowych; 

f) dobrze obsługuje komputer, w tym programy: „Płatnik", „VULCAN Optivum" 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

a) co najmniej roczna praktyka w księgowości budżetowej; 

b) komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 

c) umiejętność sporządzania sprawozdawczości budżetowej 

 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:        

a) prowadzenie rachunkowości jednostki; 

b) dokonywanie wydatków publicznych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami oraz 

terminowe pobieranie i odprowadzanie dochodów na rzecz budżetu powiatu; 

           c )   przygotowywanie planów finansowych jednostki; 

           d )  sporządzanie sprawozdań, deklaracji podatkowych, deklaracji ZUS; 
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           e )  dokonywanie kontroli wstępnej operacji gospodarczych i finansowych (zgodność z planem 

                 finansowym, kompletność i rzetelność dokumentów). 

 

4. Wymagane dokumenty: 

a) życiorys (CV), 

b) list motywacyjny,   

c) kserokopie świadectw pracy, 

d) kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie, 

e) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach , szkoleniach, 

f) oświadczenie o niekaralności ( wg. zał. wzoru), 

g) oryginał kwestionariusza osobowego ( wg. zał. wzoru). 
 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w sekretariacie Powiatowego 

Międzyszkolnego Ośrodka Sportowego w Busku-Zdroju ul. Kusocińskiego 3 w zamkniętych kopertach z 

dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Główny Księgowy  w terminie do dnia 03 października 2007 

roku do godziny 1500. 

Z osobami, które spełnią wymogi formalne zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna o czym 

kandydaci zostaną poinformowani telefonicznie. 

Aplikacje, które wpłyną do PMOS  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej 

/www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Kusocińskiego 3 

 

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem 

dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorządowych 

(Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami)”. 
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY 
DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE 

 
1. Imię (imiona) i nazwisko ....................................................................................................... 

2. Imiona rodziców .................................................................................................................... 

3. Data urodzenia ....................................................................................................................... 

4. Obywatelstwo ........................................................................................................................ 

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ................................................................. 

..................................................................................................................................................... 

6. Wykształcenie .......................................................................................................................... 
(nazwa szkoły i rok jej ukończenia) 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 
(zawód, specjalność, stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy) 

7. Wykształcenie uzupełniające .................................................................................................. 

.................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................... 
(kursy, studia podyplomowe, data ukończenia nauki lub data rozpoczęcia nauki w przypadku jej trwania) 

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ................................................................................ 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 
(wskazać okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy) 

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejętności, zainteresowania 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 
(np. stopień znajomości języków obcych, prawo jazdy, obsługa komputera) 

10. Oświadczam, że pozostaję/nie pozostaję*) w rejestrze bezrobotnych i poszukujących pracy. 

11. Oświadczam, że dane zawarte w pkt 1-4 są zgodne z dowodem osobistym 

seria ....... nr .................................. wydanym przez ............................................................. 

lub innym dowodem tożsamości ........................................................................................... 

................................................................ 

             (  miejscowość    )                                                         ................................................................ 
                                                                                                (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie) 
______________ 

*) Właściwe podkreślić.
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.........................................................                                         Busko-Zdrój   , ................................... 
                   imię i nazwisko 

.............................................................. 
              adres zamieszkania  

 

 

OŚWIADCZENIE 

 
  Ja niżej podpisany( a) .................................................................................................... 

Uprzedzony (a) o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania z art.233 §1 Kodeksu 

Karnego, oświadczam , że, 

h) posiadam pełną zdolność do czynności prawnych, 

i) korzystam z pełni praw publicznych 

j) nie byłem( am) karany(a) za przestępstwa popełnione umyślnie. 

 

                                                                         .......................................... 
                                                                                           podpis 

 

 


