Powiatowy Miedzyszkolny Osrodek Sportowy
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Gléwny Ksiegowy

nazwa stanowiska pracy

Do naboru moze przystapic¢ osoba, ktéra spetnia nastepujace warunki:

1. Wymagania niezb¢dne

a)  ma obywatelstwo polskie;

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z praw publicznych;

¢) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe;

d) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci;

e) bardzo dobrze zna przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o podatku dochodowym oraz ustawy o zaméwieniach publicznych, a takze przepisy
dotyczace ubezpieczen spotecznych i prawa o§wiatowego w zakresie finansowania
placowek oswiatowych;

f) dobrze obstuguje komputer, w tym programy: ,,Ptatnik", ,,VULCAN Optivum"

2. Wymagania dodatkowe:
a) co najmniej roczna praktyka w ksiggowosci budzetowe;;
b) komunikatywnos$¢ i umiej¢tnos¢ pracy w zespole

¢) umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
b) dokonywanie wydatkow publicznych w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami oraz
terminowe pobieranie i odprowadzanie dochodow na rzecz budzetu powiatu;
¢c) przygotowywanie planow finansowych jednostki;

d ) sporzadzanie sprawozdan, deklaracji podatkowych, deklaracji ZUS;



e ) dokonywanie kontroli wstgpnej operacji gospodarczych i finansowych (zgodnos¢ z planem

finansowym, kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentow).

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) kserokopie §wiadectw pracy,
d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach , szkoleniach,
f) o$wiadczenie o niekaralnosci ( wg. zat. wzoru),

g) oryginal kwestionariusza osobowego ( wg. zat. wzoru).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiScie w sekretariacie Powiatowego
Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Busku-Zdroju ul. Kusocinskiego 3 w zamknigtych kopertach z
dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gléwny Ksiggowy w terminie do dnia 03 pazdziernika 2007
roku do godziny 15%.

Z osobami, ktore spelnia wymogi formalne zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna o czym
kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Aplikacje, ktore wptyna do PMOS po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

/www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Kusocinskiego 3

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)”.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1. Imig (IMi0Na) 1 NAZWISKO ....oueiuiiiiiiiiiiiiieice e
2. IMIONA TOAZICOW ..ottt st
3. DAta UTOAZENIA ...ttt ettt ettt ettt sbe et s saeeneeanens
4. ODYWALEISTWO ..ottt ettt ettt ettt et be b
5. Miejsce zamieszkania (adres do koreSpondencji) .........c.eevueerueerieeiiieniieeniieeieeieeeie e

A 4 2 (o131 [PPSR
(nazwa szkoty i rok jej ukonczenia)

(zawod, specjalnosc, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)
7. Wyksztalcenie UZUPEMIAJACE .......ceiuviiiuiiiiieiieie et ettt

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczgcia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudNienia ........ccveeeeveieiieeeiieeeieeeee e

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejgtnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jgzykdéw obceych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. O$wiadczam, ze pozostaj¢/nie pozostaje w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy.

11. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sa zgodne z dowodem osobistym

(MICISCOWOSE ) et et e re et et e raaaae

(podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)

*) Wiasciwe podkreslic.



......................................................... Busko-Zdrdj , ..oceeieiiieeee,

adres zamieszkania

Ja 11Z€] POAPISANY( Q) c.vverriiiieeiiieiieeie ettt ettt et e eebeesaaeebeesseeesseeseeenseas
Uprzedzony (a) o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania z art.233 §1 Kodeksu
Karnego, oswiadczam , Ze,

h) posiadam peing zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,
1) korzystam z petni praw publicznych

j) nie bylem( am) karany(a) za przestgpstwa popetnione umyslnie.



